
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

- порядок ознакомления работников с информацией к повестке дня. 

 

4.Организация деятельности Общего собрания 

4.1. Общее собрание считается правомочным, если в его работе принимают участие не 

менее половины  от списочного количества работников МБОУ. 

4.2. В назначенное время председатель Общего собрания, объявляет его начало и 

предоставляет слово секретарю, проводившему регистрацию участников. 

4.3. Если на момент окончания регистрации кворум не собран, объявляется иная дата 

проведения Общего собрания. Такое Общее собрание проводится по повестке дня 

несостоявшегося собрания, ее изменение не допускается. 

4.4. По предложению председателя Общее собрание избирает счетную комиссию в 

составе не менее 3 человек. Председатель открывает и закрывает Общее собрание, 

предоставляет слово его участникам, обеспечивает соблюдение регламента, контролирует 

обстановку, выносит на голосование вопросы повестки дня, утверждения 

протоколов счетной комиссии, подписывает протокол Общего собрания. 

4.5. Принятие решений по вопросам повестки дня и утверждения документов Общего 

собрания осуществляется путем открытого голосования его участников простым 

большинством голосов.  

4.6. Решения Общего собрания доводятся до сведения трудового коллектива МБОУ 

не позднее, чем в течение 5 дней после прошедшего заседания. 

5. Делопроизводство Общего собрания 

5.1.Заседания Общего собрания оформляются протоколом. 

5.2. Протокол Общего собрания составляется не позднее 3 дней после его завершения. В 

протоколе указываются: 

- дата проведения собрания; 

- количественное присутствие (отсутствие) членов трудового коллектива; 

- приглашенные лица(ФИО, должность); 

- вопросы повестки дня; 

- выступающие лица; 

- ход обсуждения вопросов; 

- решение. 

5.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем Общего собрания. 

5.4. Нумерация протоколов ведется от начала учебного года. 

5.5. Книга протоколов Общего собрания нумеруется постранично, прошнуровывается, 

скрепляется подписью директора МБОУ и печатью МБОУ. 

5.6. Книга протоколов Общего собрания хранится в делах МБОУ и передается по 

акту (при смене руководителя, передаче в архив)



 

 


